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1 82768017)813.05 Yemek Kurum personeline ve ASLI, | Teamiil geregi Kurum personeline EGO Genel Miid. _ _ Memur, Sef, Odemeler ile ilgili Yemek hizmeti alan - Giinliik
Hizmetleri ABBve bagh sirket ve ASKi, ABB ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, yazigmalar Kurum ve
personelinin yemek bagli sirket Dairesi Baskanhigt Daire Baskani Kuruluslar ile
ihtiyacinin karsilanmasi personeli Genel Miidiir yapilan yazismalar
2 82768017/808.00 Temizlik Isleri [ Temizlik sirketi ve Teamiil geregi Kurum personeli, EGO Genel Miid. _ _ Memur, Sef, Odemeler ile ilgili _ - Giinliik
elemanlarina iliskin islemler Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, yazismalar
ve kontrollerin yapilmas1 Dairesi Bagkanhg1 Daire Bagkani
Genel Miidiir
3 82768017/811.01.02 GSM Kurulusumuzbirinlerinde Teamiil geregi Kurum personeli, EGO Genel Miid. _ _ Memur, Sef, Odemeler ile ilgili ABB Baskanhgi ve - Giinliik
Abonelik kullanilan GSM kurum Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, yazismalar Turcell AS. ile
Islemleri hatlari islemlerinin yapilmasi Dairesi Bagkanhg1 Daire Bagkani yapilan yazismalar
4 82768017/801.01.03 Hizmet Kurulusumuz birimlerinin [ Teamiil geregi Kurum personeli, EGO Genel Miid. Tagit Gorev | Destek Memur,Sef, Odemeler ile ilgili ABB Bagkanhgi ve - 10 Giin
Araglart Hiz. arag taleplerinin Destek Hizmetleri Emri Formu [Hizmetleri [Sube Miidiirii, yazismalar, Arag takibi ile |Ankara Valiligi ile
kargilanmast Dairesi Bagkanhg1 Dairesi Daire Bagkani ilgili yazismalar yapilan yazismalar
Baskanligt  |Genel Miidiir Yrd.
5 82768017|810.00 Kurulusumuz |Kurulusumuz varliklarinmn (| Teamiil geregi Kurum Personeli, EGO Genel Miid. Memur, Sef, Odemeler ile ilgili Sigorta Sirketleri ile - Giinliikk
varliklarmin | Tagimir Taginmaz) Taginan Yolcular Destek Hizmetleri Sube Midiirii, yazigmalar Belediyelerle yapilan
Sigortalanmast | Sigortalanmasi Islemleri Dairesi Baskanlig Daire Baskani yazigmalar
Islemleri
6 82768017/813.01.02 Lojman Kurulusumuz Personeline  |2946 sayil Kamu  |Kurum personeli, EGO Genel Miid. Lojman Tahsis [Personelin ~ |Memur, Sef, Personelin gérev yaptigt _ - 15Giin
Talepleri lojman verilmesi Konutlar: Kanunu, Destek Hizmetleri Betannamesi  [birim amiri  |Sube Miidiirii, birimce beyannamenin
Kamu Konutlart Dairesi Bagkanhg1 Daire Bagkani, gonderilmesi
Yénetmeligi
7 82768017|813.01.02 Lojman Talepte bulunan personele  |2946 sayili Kamu  [Kurum personeli, EGO Genel Miid. _ _ Memur,Sef, Lojman Tah.Komisyonu |_ - 1 Giin
Tahsisi lojman tahsis edilmesi Konutlar1 Kanunu, Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, Karar1
Kamu Konutlari Dairesi Baskanlig Daire Bagskani,
Y énetmeligi
8 82768017|813.01.02 Lojmandan Lojmanda oturma siiresi 2946 sayih Kamu  |Kurum personeli, EGO Genel Miid. _ _ Memur,Sef, flgili personele tebligat Lojmani tahliye - 15 Giin
(Cikarma biten personelin ¢ikarilmas1 |Konutlari Kanunu, Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, yapilmast etmeyenler igin
Kamu Konutlart Dairesi Bagkanlig Daire Bagkani, Ankara Valiligine
Yonetmeligi yazi yazilmasi
9 82768017/809.02 Tagmnur Devir, |Destek 5018 sayih Kamu  |Kurum personeli, EGO Genel Miid. _ _ Memur, Uygulamada karsilagilagilan - 15 Giin
Giris ve Cikis |Hiz.Dai.Bsk kullamminda  |Mali Yonetimi ve Destek Hizmetleri Sube Midiiri, sorunlarin ¢oziimi ve
islemleri bulunan taginirlarin devir, Kontrol Dairesi Baskanlig, Daire Baskani uygulama birligi saglamaya
giris ve ¢ikis islemlerinin Kanunu, Tagimir Mal Biit¢e ve Mali iliskin olarak Genel
yapilmasi Yonetmeligi isl.Dai.Bsk.Strateji Midirliik birimleriyle
Gel.Dai.Bsk. yazismalar yapilir.
10 82768017|809.03 Taginir Sayim [Destek Hiz.Dai.Bsk.idarenin [5018 sayili Kamu  |Kurum personeli, EGO Genel Miid. _ _ Memur, Uygulamada karsilasilagilan - 15 Giin
ve Dokiim kullaniminda bulunan Mali Yonetimi ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, sorunlarin ¢éziimi ve
islemleri tagiurlarm sayim ve dokiim |Kontrol Dairesi Baskanlig, Daire Basgkani uygulama birligi saglamaya
islemlerinin yapilmasi Kanunu, Tagimir Mal Biit¢e ve Mali iliskin olarak Genel

Yonetmeligi

isl. Dai.Bsk.Strateji
Gel.Dai.Bsk.

Midirliik birimleriyle
yazismalar yapilir.




11 82768017|809.04 Tagmir Kesin | Destek 5018 sayith Kamu  |Kurum personeli, _ EGO Genel Miid. _ _ _ Memur, Uygulamada karsilasilagilan - 15 Giin
Hesabi Hiz.Dai.Bskkullaniminda Mali Yonetimi ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, sorunlarin ¢éziimi ve
bulunan taginirlarin kesin Kontrol Dairesi Baskanlig, Daire Bagkani uygulama birligi saglamaya
hesap islemlerinin yapilmasi |Kanunu, Tagimr Mal Biit¢e ve Mali iliskin olarak Genel
Yonetmeligi isl.Dai.Bsk. Strateji Midirliik birimleriyle
Gel.Dai.Bsk. yazismalar yapilir.
12 39188974|804.00 Evrak ve Genel Miidiirliigiin evrak Devlet Arsiv Kamu Kurumlari, EGO Genel Miid. _ Memur, _ - 1 Giin
Dosyalama akiginin saglanmasi, genel Hizmetleri Ozel Sektor, Destek Hizmetleri Sef,
islemleri evrak isleri, PTT veya yanlis | Yonetmeligi Vatandaslar Dairesi Bagkanlig, Sube Midiirii,
gelen evraklarimn jadesi, Daire Baskani
dosyalama ve kodlama
islemleri
13 39188974|805.02 Arsiv Islemleri |Birim ve kurum arsivi devir |Devlet Arsiv Kurulusumuz EGO Genel Miid. _ Isci, Memur, _ - 30
islemleri, ayiklama ve imha |Hizmetleri birimleri Destek Hizmetleri Sef,
komisyonlarr ile ilgili Yonetmeligi Dairesi Baskanlig, Sube Midiirii,
islemler, imha islemleri,
arsivlerden yararlanma
14 45260113(918.00 Is Saghgi ve [Kurulusumuzda calisan | Teamiil geregi Kurum personeli EGO Genel Miid. is Saghgi ve [Isyeri Hekimi/ Is - 10Dk
Guvenligi personelin muayene ve Destek Hizmetleri Giivenligi Givenligi uzmani
Hizmetleri tedavileri, periyodik Dairesi Bagkanligt Sefligi
muayenelerinin yapilmasi,
Is glivenligi hizmetlerine
iliskin is ve islemlerin
yapilmasi
15 48691610 951 Koruma ve [Kurulusumuzu her tirlG 5188 say||| Kurum personeli - - EGO Gen. Mid. - - - Memur, Miuddr, - - - -
glvenlik [sabotaj, yangin, hirsizlik,| .. . . ve tesislerimizi Destek Hizmetleri Daire Bagkani
hizmetleri. |soygun, yagma, yikma, Ozel Guvenlik ziyaret eden Dairesi Bagkanligi
zorla isten  alikoyma,| Hizmetleine vatandaslar
sagliklarini  ve  viicut .
Dair Kanun

bitlnliklerini  tehdit ve
glvenliklerini saglar.
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